[bookmark: _Hlk486857800]计算机与软件工程学院2021届本科毕业设计 (论文)工作整体时间安排表

	
	阶段
	工作流程及要求
	完成时间

	前

期

工

作
	动员
	· 学院成立领导小组，制定毕业设计(论文)工作计划，组织召开动员大会，做好指导教师及学生的动员工作；
· 指导教师向学生传达毕业设计(论文)要求及有关管理规定。
	2020年6月18日教师动员大会。

	
	组织指导教师与学生双向选择
	· 确定指导老师所带毕业设计方向（领域）及学生名额上限；
· 组织学生完成线下双选。
	2020.06.22-2020.07.01

	
	课题申报与审核
	· 学生根据企业实习内容申报课题，指导老师负责审核；
· 教研室对课题的科学性、合理性进行审核把关；
· 学院教学委员会审定题目；
· 核对题目来源、题目性质是否合乎规定；
	2020.07.02-2020.10.08

	
	学生选题
	· 学生进入毕业管理系统进行第一轮选题；
· 第二轮选题（第一轮选题没有确定课题的学生进行第二轮补选）；
· 指导教师审核选题，根据学生企业实习情况反馈选题来源，；
	第一轮选题2020.10.09-2020.10.19第二轮选题
2020.10.20-2020.10.30

	
	指导教师
 下达任务书
	· 师生沟通交流课题任务，指导教师向学生下达“毕业设计（论文）任务书”。
· 教学管理人员整理工作计划、指导老师统计表、外聘指导教师统计表、选题汇总表 。
· 毕业设计（论文）免修、置换审核与答辩工作；
	2020.11.02-2020.11.30

	
	开题报告
	· 指导教师应召集学生做好开题报告，学院检查开题情况。
	2020.12.01-2021.01.24前

	









中

期

工

作
	毕业设计（论文）中期检查
	· 指导教师应做好学生的指导工作，定期检查学生的工作进度和质量，及时解答和处理学生提出的有关问题；
· 教学管理人员随时了解、检查各专业的工作进展情况，及时研究协调处理学院部毕业设计（论文）中的有关问题；
· [bookmark: _Hlk43895046]毕业设计 (论文)工作领导小组检查工作开展情况，学生须向指导教师汇报工作进度和工作质量。
	[bookmark: _GoBack]2021.01.25-2021.02.28前

	
	毕业设计（论文）初稿
	· 学生进行论文初稿的撰写。
	2021.03.01-2021.03.31前

	
	毕业设计（论文）定稿
	· 指导老师初稿通过后针对内容格式基本符合要求的学生，要求系统提交定稿，教学管理人员以系统提交定稿统计参加一轮答辩学生数量；
· 指导教师需认真审阅学生的毕业设计（论文）定稿，认真在系统填写出评语和评分。对于达不到规范要求的学生，令其重做重写，不能按期完成或达不到答辩资格要求的学生，不准参加答辩。
	[bookmark: _Hlk1457795]2021.04.01-2021.04.30前

	
	毕业设计（论文）检测
	· 全面检测学生毕业设计（论文）的文字复制比例，对于连续两次查重比例不通过的的学生不允许参加一次答辩；学校统一查重不通过的参加下一届答辩或延迟毕业或结业；
· 指导老师推荐优秀毕业设计（论文）参加大组答辩；
	2021.04.15-2021.05.15

	后

期

工

作
	一次答辩
	· 答辩委员会或答辩小组对学生进行公开答辩，并做好答辩记录。答辩日程安排提前三天（不含节假日）报教务处备案，教务处会随机抽查，参加一次答辩优秀率不超过15%。
	2021.05.15-2021.05.16

	
	二次答辩（大组答辩）
	· 根据教师推优组织大组答辩，综合大组答辩成绩评选出校级优秀毕业设计（论文）；组织未在规定时间内完成毕业设计定稿及一次答辩中不及格的毕业设计（论文）进行二次答辩，参加二次答辩学生成绩一般不得高于良好。
	2021.05.22-2021.05.23

	
	登录成绩
	· 答辩秘书登录毕业设计管理系统录入学生毕业设计（论文）成绩。
	第一轮成绩录入时间
2021.5.16-2021.5.17
第二轮成绩录入时间
2021.5.23-2021.5.24

	
	材料归档
	· 指导教师负责收回各有关资料，在指定时间内送至学院办公室负责整理归档、留存。
	2021.05.25-2021.06.01

	
	工作总结
	· 认真做好工作总结，书面工作总结报送教务处
	2021.06.02-2021.06.13


备注：
1.学生需每周至少一次主动与指导老师联系，每月至少安排1天时间与指导老师汇报目前的毕业设计（论文）进展。未及时与指导老师联系时间累计超过毕业设计（论文）时间的1/3者，指导老师有权利取消其答辩资格，不予评定成绩。
2.指导老师对学生毕业论文（设计）至少安排10次及以上集中指导答疑，并由学生填写安徽信息工程学院本科毕业设计（论文）指导记录表。
