
试卷分析、课程小结、成绩考核表均一式两份，装订一份，交学院存档一份 

计算机&大数据学院课程期末材料归档清单管理 

正考课程 

一、考试课程 

1、试卷档案封面 

2、装订目录 

3、命题审核表（按照学生所在专业所在教研室审核） 

4、试卷分析表（教务系统-信息查询-教学班成绩查询-试卷分析打印） 

5、课程小结 

6、考场记录表 

7、考试签到表 

8、平时成绩考核表（按照要求给出详细、明确的平时成绩分项） 

9、空白试卷 

10、试卷参考答案及评分标准 

11、成绩考核表（教务系统-成绩录入【教师】-试卷分析打印） 

12、试卷 

 

注 1：试卷分析表 

 

 

 

 

 

 

注 2：课程小结 

 

 

 

 

 

 

注 3：平时成绩考核表 

 

 

 

 

1.从学生人数各分数段情况简述分布是否合理、成绩是否与预期相符，如不符合，分析原因； 

2.结合教学大纲和试卷试题，分析考试内容与教学大纲和考核大纲的要求是否相符； 

3.分析试卷难度是否与教学大纲、课程能力要求相符，有无偏题、怪题以及降低试题难度的现象等； 

4.分析学生对知识点的掌握情况，对学生失分较多和失分较少的题目，分析原因； 

5.提出后续教学改进意见与措施。 

1.以总评成绩为依据对课程的教学效果及学生对课程的满意程度进行简要评价； 

2.从课程的现代教育教学技术使用情况，课程教学改革方向与方法进行介绍；在对本门课程在今后的准备给

出初步思路或给出课程实施相关的建设性意见； 

3.教师个人从教学课前准备、教学进度与大纲符合度和课下辅导答疑等方面进行简要介绍并给出合理的自我

评价（要求与课程教学最终成效相对应，符合逻辑）。 

指的是三栏成绩，包括考勤、作业，其他（实验），并给出最终平时成绩总评，如果有阶段性考核的课程，务

必根据组织的期中考试如实记录。 



二、考查课程 

1、装订材料目录 

2、考核任务书 

3、教师课程小结【同注 2】 

4、平时成绩考核表 

5、成绩考核表（教务系统打印-成绩录入【教师】-试卷分析打印） 

6、考核成果 

基本原则：考查课程的应该有可量化的平时成绩记录，平时成绩的给定与记录应有一一对应的数量关系，且

具备可追溯性。 

 

 

注 4：考核成果 

 

 

 

 

 

 

所有正考课程涉及到有实验报告的均需要进行提交，电子档的

需要以班级为单位进行汇总递交，每位学生材料的名称需要按

照学号+姓名的形式，单独使用一个文件夹！ 
  

考核成果：课程考核的主要原始材料（包括大作业文档、论文、项目源代码、项目文档等，最终成果形式需

要和考核任务书中一致） 

成果形式可以递交纸质文件存档，也可以递交电子原始材料进行存档； 

需要注意：电子档留存时，每位学生材料名称需要按照学号+姓名的形式，单独使用一个文件夹；同时需要将

最终考查成绩的构成过程明细、课程考查任务书电子档进行留存，所有材料务必做到有迹可循。 



重修课程 

一、考试课程 

1.装订目录 

2.成绩考核表 

3.考试签到表 

4.空白试卷 

5.参考答案与评分标准 

6.试卷 

 

（本学期所有重修考试均通过 FIF 智能阅卷系统进行阅卷，且所有材料要求齐全） 

二、考查课程 

1、装订材料目录 

2、考核任务书 

3、教师课程小结 

4、平时成绩考核表 

5、成绩考核表（教务系统打印-成绩录入【教师】-试卷分析打印） 

6、考核成果（同上） 

 

 

 

 

 

 

所有导读重修课程均需要提交导读重修过程记录册！ 


